
Zielpublikum
KundInnen, die die Grundlagen der Buchhaltung erlernen wollen.

Kursinhalt
Grundlagen der Buchhaltung, Gesetzliche Vorschriften, Doppelte Buchhal-
tung, Kontenarten und Pläne, Einnahmen—Ausgabenrechnung
Viele praxisrelevante Beispiele

Grundlagen
Betriebliches Rechnungswesen, Zweige des Rechnungswesens

Gesetzliche Vorschriften
Rechtsgrundlagen, Aufzeichnungs.- und Buchführungspflicht

Doppelte Buchhaltung
Systematik, Konto, Buchung und Gegenbuchung, Buchungssatz, Vorkontie-
rung, Bestandskonten, Saldo, Verbuchungen, Rabatte, Kunden.- und Liefe-
rantenskonti

Kontenarten und Pläne
Kontenpläne, Gewinn und Verlustkonto, Abschluss GuV, Eröffnungsbilanz-
konto, Schlussbilanzkonto, Erfolgskonten, Abschluss der Erfolgskonten

Viele Praxisrelevante Beispiele
Zahlungen mit Kreditkarten, Bankomat, Büro-, Verpackungs-, Reinigungs–
und Heizmaterial, Abschlussbeispiele


