Einstieg in die Incotec=
Buchhaltung 10 x 3,5h

Zielpublikum
Kundlnnen, die die Grundlagen der Buchhaltung erlernen wollen.

Kursinhalt

Grundlagen der Buchhaltung, Gesetzliche Vorschriften, Doppelte Buchhal-
tung, Kontenarten und Plane, Einnahmen—Ausgabenrechnung

Viele praxisrelevante Beispiele

Grundlagen
Betriebliches Rechnungswesen, Zweige des Rechnungswesens

Gesetzliche Vorschriften
Rechtsgrundlagen, Aufzeichnungs.- und Buchfiihrungspflicht

Doppelte Buchhaltung

Systematik, Konto, Buchung und Gegenbuchung, Buchungssatz, Vorkontie-
rung, Bestandskonten, Saldo, Verbuchungen, Rabatte, Kunden.- und Liefe-
rantenskonti

Kontenarten und Plane
Kontenplane, Gewinn und Verlustkonto, Abschluss GuV, Eroffnungsbilanz-
konto, Schlussbhilanzkonto, Erfolgskonten, Abschluss der Erfolgskonten

Viele Praxisrelevante Beispiele
Zahlungen mit Kreditkarten, Bankomat, Blro-, Verpackungs-, Reinigungs—
und Heizmaterial, Abschlussbeispiele
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